Protokoll, egyhazi protokoll,
egvhazismeret

,EIs6 benyomast nem lehet még egyszer kelteni”



Mirdl lesz ma szo:

* Fogalmak

* A viselkedés alapszabalyai

* Megjelenés, 6ltozkodés

* Pontossag

» Aktivak (koszonés, meghajlas stb.)
e Z6nak

 Viselkedési helyzetek

* Kellemetlenségek (asitas, kohogés stb.)
* Telefonhasznalat

* Ajandékozas, virag

* [rasbeli udvariassag

* Névjegykartya

* Dohanyzas

* Rangsor(ok)

° E yf)1ézi protokoll (megszdlitads, rangsor, liturgia, étkezési és 6ltozkodési szokasok
stb.



Altalanos fogalmak

* Magatartas
* Viselkedés
* Udvariassag
* lllem

* Etikett

* Protokoll

* Etika

* Diplomacia



Allamtitkari levél

3

Allamtitlcari program
Program pontos megnevezése:
Program pontos helyszine és idGpontja:

Kapcesolattartd neve és elérhetdsége:

Ki fogadja az Allamtitkar urat?:

Program varhato idGtartama:

Milyen szerepe lesz Allamtitkar firnak a programon?

Fontosabb vendégek, meghivottak:

Amennyiben kbszontd, megnyitd a rendezvény:

- Lesz-e hangositéas, mikrofon, moderator?

- Beltéri vagy kiils6 helyszin lesz?

- Hany perces beszéddel késziiljon?

- Mia varhato létszam?

- Szamitani kell-e barmilyen rendkiviili eseményre, tiltakozasra stb?
Hol tud parkolni az allamtitkari auté?

Barmilyen egyéb tudnivald, informacio:

Sajtd nyilvanos-e a rendezvény? Allamtitkir urat kisérheti-e sajt6?

Kérem a kitoltott adatlapot az alabbi email cimekre visszakiildeni sziveskedjenek:

jozsa_fal:ime@enuni.guv.hu
zsofia.valkony@emmi.gov.hu
attila. puzsvany@emmi.gov.hu

greta.kadlicsko@emmi.gov.hu

Készitette: Moncz Anikd



A viselkedés alapszabalyai

* Kolcsonds tisztelet
* Hatarozottsag

* Mértéktartas

e Szerényseég

* Tapasztalat

* Magatartas

* Viselkedés



Viselkedéstechnikai elemek csoportjai

* Passzivak (azon elemek, amelyek
cselekvd kozrem(ikodése nélkil
is jellemzik ismereteink
szinvonalat)

¢ Jellem

¢ Lelkiismeret

* Megjelenés, 6ltozkodés

¢ Fellépés

¢ |lledelmesség, el6zékenység
¢ Figyelmesség, tapintat

¢ Pontossag

¢ Szerénység

¢ Onuralom, tiirelem

 Aktivak (azok az elemek,
amelyek megnyilvanulasahoz
cselekvd kozremdikodeés
szukséges)

¢ KOszonés

* Kézfogas

¢ Kézcsok

* Meghaijlas, kalapemelés
* Megszalitas

¢ Bemutatkozas

¢ Bemutatas

¢ Tarsalgas (beszédmodor)
¢ Tegezés, magazas, 0n0zes



Altaldnos kivanalmak |.

* Hajviselet: nem ill6 (holgyek és urak esetében sem) az arcba hullo
tincs

* Smink: a nyakat is puderezzuk

* Férfi arc:

»félborosta = latin szeret6?

»Bajuszt és szakallt is apolni

» Kéz, korom: tiszta, apolt

* Test, testszag: ligyeljliink a szagok terjengésére
* Kabat:

»télen: szovetkabat

»Tavasz/6sz: ballonkabat



Ferfi hajviselet

Készitette: Moncz Anikd



Altalanos kivanalmak

 Kalap: holgyek, urak: protokollarisan elfogadott viselet
» Keszty(: higiénikus jelent6séggel is birhat
* Taska: fehér — tilos!

* Cip6:

»kizarolag borbdl

»Hofehér kizart

»Sportcip6 — sportolashoz

»Papucs — otthon

»NGi szandal — max. 2 ldbujjat mutathat

* Harisnya:

» Testszin(

»Holgyek! Nydron nem kotelez6, ha a fent emlitett cip6t vagy szandalt viselik



Féerficipd

Készitette: Moncz Anikd



Megjelenés
,EIs6 benyomast nem lehet még egyszer kelteni”

Formai alapja az 6ltozkodés
A blvos harmas: hely, idé, alkalom (jé megjelenés elengedhetetlen feltételei)

Unnepélyesség foka szerint rangsoroljuk:
a)Hivatali o6lt6zet

b)Alkalmi

c)Specialis alkalmi (sport, kirandulas stb.)

Alkalmi olt6zet tipusai:
1)Informalis
2)Félinnepélyes
3)Unnepélyes
4)(valdban) alkalmi



Oltozkodes

Készitette: Moncz Anikd



Altaldnos hivatali oltozet

Holgyek:

s*Szoknya, bluz, puldver, egybeszabott ruha, kosztiim (egyszerd, nem kivagott)
s*Nadrag, nadragkosztim (farmer viselete tiszteletlenség)

+*Sal és kendd kivalo kiegészitbk

Urak:

% Oltony (vilagostol a sotétebbig, de nem fekete), eltérd szinli nadrag és zako
(a nadrag a vilagosabb)

s*Fehér/pasztellszinl, esetleg enyhén mintds ing, hozza ill6 nyakkendével

<+ Cipd szine igazodik a ruhaéhoz (zokni max. 1 drnyalattal térhet el az
oltonyétdl, fehér: TILOS)

s*Nem illik: farmer, puldver, garbd, a nadragon kivil viselt ing, nyaron
megengedett a rovid ujju ing, zakd alatt (kivillano férfi kar TILOS)

s*Nyakkendd: takarja az 6vkorcot

**V-nyaku puléverhez nyakkendé illik; a kerek kivagas esetén nem sziikséges,
de akkor a fels6 inggomb nyitva marad



SINGLE BREASTED SINGLE BUTTON SUIT SINGLE BREASTED TWO BUTTON SUIT SINGLE BREASTED THREE BUTTON SUIT

Very easy to remember: The top button must be fastened when standing There are two options. When standing, fasten top
When standing you must button the only button. and the second button should never be fastened. two buttons and leave the third unfastened
When sitting, you must unbutton. Jacket must be unbuttoned when seated. or fasten only the middle button.

Zako gombolasa

Készitette: Moncz Anikd
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Hivatali oltozet




Akinek stilusa a csokornyakkendd
fellelhet6sége:http://www.refdunantul.hu/lap/varpalota
-petfurdo/cikk/mutat/presbiterium-4/

Készitette: Moncz Anikd



Informalis oltozet

Minden olyan délel6tti vagy délutani rendezvény, amelyre a meghivd nem
ir el6 mast, ill. nem tesz utalast a kotelezé viseletre

Holgyek:
*»Elfogadhatd a hivatali 6ltozet (télen kosztim célszerd)
Urak:

*»*Tobbnyire elfogadhatd a hivatali ruha, évszakhoz, napszakhoz igazodva,
tobbnyire sotét szinekkel



Egysoros zako




Felinnepélyes, Unnepélyes

Féliinnepélyes:

Nappali, nem diplomaciai rendezvény (koszoruzas, kiallitas-megnyitd stb.)
Holgyek:

s*Nappal: kosztiim, este: kisestélyi

Urak:

<*Sotét arnyalatu 6ltony, fehér ing, nem élénk és nem feltlind mintas
nyakkenddvel, sotétbarna vagy fekete cip6

Unnepélyes:

Holgyek:

s*Nappal: kosztiim, este: nagyestélyi

Urak:

s*Fekete 6ltony, fehér ing, szlirke/sotét mintas nyakkendd, fekete cip6
Ezek a kozép-eurdpai, ezen belll is hazank gyakorlatat tikrozik!



Fellnnepélyes viselet

Készitette: Moncz Anikd



Felunnepélyes

Készitette: Moncz Anikd




Alkalmi

A nyakkenddék szinérél kaptak neviiket:

1. ,Black tie”, ,cravate noir” (fekete csokor!nyakkendd):
Holgyek:

s»Kisestélyi vagy hosszu, alkalmi ruha
Urak:

s*Szmoking, fekete mellény, fehér ing, fekete csokornyakkendd, fekete (lakk)
cipd, szertartasosan fekete puha/kemény kalap

2.  ,White tie”, ,cravate blanche” (fehér csokor!nyakkendd):

Holgyek:
s Nagyestélyi (konyékig éré kesztylvel)
Urak:

J/

s Frakk, fehér mellény, fehér(keményitett) ing, fehér csokornyakkend§,
fekete (lakk) cip6, szertartasosan cilinderrel és fekete keszty(ivel



Black tie, White tie



White tie

Készitette: Moncz Anikd



Nobel dij atadasa
fellelhet6ség:http://static.origos.hu/s/img/i/0
712/20071211nobeldija5.jpg

Készitette: Moncz Anikd



Latogato oltozet
fellelhet6ség:http://ferfiruhaszalon.hu/images/ _upload/files/im
ages/medium/3/8/f/38fd10165126d698efe0f492a2253382.jpg

Készitette: Moncz Anikd



JO tanacsok

* Idegenkedjlink a hivalkoddétél, kihivotol

* Ruhank mindig apolt, tiszta legyen

* Kiegészit6k fontossaga

e Szép az, ami annak latszik, és a kevesebb néha tobb

* Egysoros zakd: alsé gombot allanddan nyitva kell hagyni (sdrhasuaknak
nem javasolt), a kozéps6 begombolva, a felsé opcionalis

e Kétsoros zako: mindkét sor begombolva, alsé gombsor nyitva marad
(sorhasuaknak)

* Nyaron, délid6ben nem kotelez6 holgyeknek a harisnya

* Ugyeljiink, hogy rendezvényen pamutzsebkenddt hasznaljunk

* Ing alatt mindig legyen triko

* Fogadni senkit sem illik kigombolt zakéval, leliléskor kigombolandd
* Mellény fels6 gombijat illik kigombolva hagyni



Tokéletes Tl kicsi

s dltonymeret

lded

Készitette: Moncz Anikd



Kiegeszitok

Mindkét nemre vonatkozodan:

A szemiiveg nem hajpdant (beszélgetéskor illik levenni a
napszemuveget)

*» A fekete er@sebbé teszi a vonasokat
s*Fehér cip6 nem illik
Urak:

sMax. 2 gylrl (jegy, pecsét), nyakkend6t( (inkabb 40 felett
ajanlott), filbevalod tilos, karkoté nem javasolt

**Gomblyukon viragot viselni csak eskiivén illik
Hélgyek:

**NGi taska tartalma (kevés, |ényegre tord)
s*Szolidan (1 ujjon, 1 gy(r()

A nemes bizsuk 6ltdztetnek

¢ A karikagy(ird protokollaris és szimbolikus titka ©



A karikagydri protokollaris titka A karikagydri szimbolikus titka

Kiegészitdk, a karikagylrd titka(i)

Készitette: Moncz Anikd



Tiltolista

Tilos (holgyek):

s Mélyen dekoltalt vagy spagettipantos ruha

s ElGtS fehérnemd (pl. fehér bluz ala szines melltarto)

e Teljesen attetsz6 nadrag

**7-nél tobb ékszert viselni (a flilbevald 2 db-nak szdmit)
s Erés smink

A parfim 1,5 m-nél nem lehet er6sebb

s Térd felett max. 3 ujjnyival lehet a szoknya

**El6l, kdozépen felsliccelt ruha

Nem divat a fehér kosztim



- PRUDE/ Priid

- OLD FASHIONED / Régimodi

[ BORE / Unalmas

- TEASE / Izgato

F CHEEKY / Pimasz

- ASKING FORIT / Felkérés keringére

- SLUT/ Lotyo

] Kurva /
~ WHORE

Dekoltazs

Készitette: Moncz Anikd



Divatbakik

Hol a hiba?



Baki 1

Készitette: Moncz Anikd



Baki 2

Készitette: Moncz Anikd



Baki 3

Készitette: Moncz Anikd
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Pontossag

» Alkalomtdl figg6en megkilonboztetink:

¢ Percnyi pontossag

*Megengedett késés

**Rovid idGszakon belili id6pont: (pl. 12.15-12.30)

**Meghatdrozott id6pontok kozotti megjelenés (18.00-20.00)

= A meghivo a kezdési és befejezési id6pontot jeloli

= Barmikor megjelenhetlink vagy tavozhatunk az intervallumon belul

= |1I6 az els6 20 percben érkezni és legkésGbb a befejezés elbtt par perccel
tavozni

= |lletlenség kozvetlenil a befejezés el6tt érkezni vagy tovabb maradni



Aktivak - koszonés

A napszak és a , kivanok” egylittes alkalmazasa, elkdszonni: viszontlatasra
(viszlat nem illik)

El6re koszon:

s Férfi a n6nek
*»Fiatalabb az id6sebbnek
s*Beosztott a fénoknek
**Belépd a bentlévének

s»Fejbiccentés: kizardlag szobeli koszontéssel egyitt,futd talalkozasok
alkalmaval

s Kalapemelés: amennyiben nincsen akaddlya, ugy jobb kézzel emelik vallig a
kalapot a férfiak

Koszonést elmulasztani vagy nem viszonozni, sértés



Meghaijlas, fela

Meghaijlas, feldllas:
* A koszonés szabalyai érvényesek

 Ha egy tarsasagba Uj vendég érkezik, a holgyeknek csak akkor kell felallniuk, ha id6sebb
holgyrél van szo

. Hazankban a férfiaknak csak akkor kell felallniuk és segiteni a szék visszatolasaban, ha az
asztalszomszéd holgy all fel

as, kezfogas, kézcsok

Kézfogas: az Uidvozlés legrégebbi formaja, fegyvertelenségre utal

* Szabalyok, mint a kbszonésnél, meg kell varni, mig az id6sebb, magasabb rangu, hélgy, bent
lévd nyujt kezet

» Kézfogaskor mindig nézziink a partner szemébe
» Kézfej elhelyezkedése:

*»*Uralkodoi

s Politikus kézfogas

+,,Meztelen csiga”/”doglott hal

**Flortol6 mozdulat

Kézcsok: A n6 derék masasségban nyujtja kezét, a férfikézfogassal megfogja, kissé elforditja, kissé
megemeli, rahajol, de ajkaival NEM érinti

Egyetlen férfi kezét (gydrjét) illetjik csokkal: Oszentsége, a papa.



Kézfogas — mi a hiba?



,D0glott hal” kézfogas

Készitette: Moncz Anikd
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Bemutatkozas, bemutatas

Bemutatkozas:

* Mindig teljes neviinket mondjuk, ha a masik fél nevét nem ertettik tisztan, illik
visszakérdezni

* Ha asszonynéven mutatkozik be valaki: ,,Hogy szélithatom?”

. ﬁ bemutatkozas és bemutatas sorrendjét az alabbi harmas hatarozza meg: nem,
or rang

* Nem kell bemutatkozniuk a hires embereknek (politikus, mivész)

Bemutatas:

» 3. fél segitségével torténé megismerkedés (roviden, egyszerlen)
* Kit, kinek mutatunk be?

*»Fiatalabbat az id6sebbnek

s Férfit a n6nek

s Alacsonyabb rangut a magasabb rangunak

“*Mindig hozza kell tenni az udvariassagi formulat (Ur stb.)



Tarsalgas 1.

* A hazigazda/f6nok feladata a jo tarsalgas fenntartdsa
e Tabutémak:

**Csaladi, maganigyek

s Cég belsd ligyei

s Masik fél vagyoni helyzete

s Felekezeti hovatartozas

3. személyre negativ célzas

s Szexualis témak

* Megszivlelendd gondolatok:

s Ne beszéljink magunkrol

“*Ovatosak legyiink

**Mindig figyeljink a masikra

s*Kimondani raériink egy szoét, visszavonni nem
s Pletykdk, viccek kerilend6k



Tarsalgas 2.

s*Keriljik a felesleges 6nigazolasokat (nemde, becsszo stb.)

s Keriljuk a toltelék szavakat (izé, hat)

**Ne beszéljink hangosan, sem 6sszeszoritott fogakkal, ne kopkodjink
**Ne beszéljiink se gyorsan, se lassan

**Ne mutogassunk

*Nézzlink a beszélgetGpartnerre és ne szakitsuk 6t félbe

**Ne eskidozziink

**Ne hanger6vel akarjunk érvényesiilni

**Csak akkor hasznéljunk idegen szavakat, ha tisztdban vagyunk azok
jelentésével

**Ne akarjunk tobbnek tlinni korunknal
**Ne beszéljink teli szajjal



Megszolitas
* Senkit se szolitsunk masnak, tobbnek, kevesebbnek, mint ami megilleti

2 alapvet6 forma:

“*Név és udvariassagi formula (Ur, uram, asszonyom, kisasszony — 18-23 év
kdzott)

**Rang, beosztas és udvariassagi tétel
 Magazas kertilendd, 6ndzés elegansabb, kevésbé banté
* Nem nénizunk!

* Ne tetszikezziink!



Tegezés, magazas, 6n0zes

* Uzleti, diplomdciai életben: On
* Maganéletben: maga
* 3 alapszabdly:

+*Csak az id6sebb vagy a tekintélyesebb személy, ill. férfi— n6é esetén a né
kezdeményezheti

s A felajanlott tegezést visszautasitani sértés

»TegezGdés életre sz6l6 (nem illik visszavonni)

* Ki kezdeményezheti?

s*1d6sebb felettes kollégak

Az egymdssal valamilyen kapcsolatban allék az Uj belép6kkel szemben
**Az azonos munkakorben dolgozé kollégak

s*Azonos korosztalyok 30 éves korig

s Kilonb6z6 nemieknél a né



Zonak

* A tarsadalmi érintkezés nem feltétlenll azonos az érintéssel. Vannak
tavolsagok, amiket illik betartani!

* Intim zdéna: 50cm
* Személyes zéna: 50cm-1m
* Tavolsagi zéna: 1m-2m (munkahelyi)

* Nyilvdnos zona: tobb méter (szénok, hallgatosag)



Zonatavolsagok

Tdrsadalmi
zéna
12-3,6m

/0natavolsagok

fellelhet&ség:https://image.slidesharecdn.com/kommunikciflik-
131009170122-phpapp02/95/kommunikci-13-638.jpg?cb=1381338191
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Viselkedeési helyzetek |.

* Férfi és né:
+*Az utcan a férfi jobbjan vezeti a n6t, de ligyelnie kell a kellemetlenségekre

“*Lépcs6n: a férfi karjat tamaszul ajanlja a hélgynek; nagy témeg, keskeny lépcsé esetén
eloreengedi, lefelé viszont 6 jon elol

“*Jarmiivek lépcs6je, mozgo lépcsd: mint a [épcsdn, fel-és leszallasnal érkezési sorrend
szamit
+Ul8hely-atadasa: fiatal az id6sebbnek, nének a férfi

“*Szinhdaz, mozi, koncert: idében kell érkezni! Ha mégis késlink, a sorban il§ személyekkel
szembe fordulva megylink a helytinkre

s*Ruhatar: a férfi elGszor leveszi kabatjat, majd lesegiti a holgyrél, tavozaskor forditva

“*El6reengedés: étterembe Iépéskor a férfi megy eldl, de, ha pincér vezet, a holgy koveti a
pincért

“*Etteremben: a hélgy valaszt el6sz6r helyet, a férfi ugy ul le, hogy a jobbjan legyen; a ferfi
felladata a rendelés, italkdstolas, fizetés; nem illik a legdragabb és legolcsobb ételt
valasztani;

s*Make up: szépitkezés mindig a fird6szobaba, mosddba valé (asztalnal soha)
s»Sorbanallas: érkezési sorrend, de varandds és kisgyermekes anyukakat illik eléreengedni
s Lift: a férfi meggy6zG6ik arrdl, ott van-e a kabin, majd beengedi a hélgyet

+*Otthon: este 10 éra utan mar ne zajongjunk!



Két férfi és egy nd az utcan

fellelhet6ség: https://wiki.startlap.hu/uploads/2014/12/ket_ferfi_es_egy no.jpg
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Viselkedési helyzetek Il.

* (Le)ulés:
»Holgyek: nem keresztbe tett Iabbal, hanem a két bokat egymas mellé

» Urak: nem illik tul nagy terpeszben (lni, (igyeljenek arra, hogy a boka
ne villanjon ki a nadrag alol!

» Taska helye az étteremben:
> Akasztd esetén arra

» Akaszto hijan a karfan is elnézhet6 (de, gondoljunk a pincérre), de
idealis az asztallabon belll, a foldon tartani



A kellemetlenségek - Asitas

> Asitas, tiisszentés, orrfujas, kohdgés, csuklds, gyomorkorgas, fiilvakaras,
szellentés

Jellemzoik:

»Varatlan, elkerilhetetlen, kivédhetetlen

» A lehetd legkisebb felt(inéssel kezeljik

»Koblcsonos udvariassagi alapon miikodjon

Asitds

e Okai: faradtsag, kialvatlansag, unalom, elhasznalt levegé

e Tessék mell6zni!lll > sérto

* Ha elkerilhetetlen, kizardlag csukott szajjal, esetleg mas tevékenységgel
kombinalva (pl. étkezésnél a szalvétat hasznalva)

* Nem illik észrevenni!
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Tusszentés

* Okai: kellemtelen szag, fliszer, dohanyfust, por, megfazas, allergia...

* Atmenetileg visszafojthato két ujjal az orr ala vagy orrnyeregre gyakorolt
nyomasaval - kiprobalhaté

* Ha nem sikerdl elfojtani, orra, szajra szoritott zsebkenddvel

» Zsebkendd: mosott, vasalt textil (kizardlag gyakori igénybevételkor
megengedett a papirzsebkendd - egy fujas utan eldobandd!)

 Diszkréten, cél: ne keruljink a kozéppontba!

* |llik — feltinés nélkul a tlisszentd egészségére kivanni — kizarolag a
kdzvetlen kornyezet (tavolabb Gl6k kommentar nélkiul hagyhatjak)

* Nemzetkozi viszonylatban tajékozdodjunk



tlUsszentes

Készitette: Moncz Anikd



Orrfujas, kbhdgés

Orrfdajas:

* Minél kisebb feltlinéssel, minél kisebb hanghatassal!

* Csak akkor forduljunk el, ha igy nem egy masik arc felé fujjuk orrunkat

+ Mosott-vasalt, pamut zsebkenddbe, diszkréten lehajtott fejjel végezziik (ne kukucskaljunk kézben®©)

* Natha esetén megengedett az egyszer hasznalatos papir zsebkendd

Kohogées:

* Egészségtelen, tiidére karos visszafojtani

Zsebkenddvel tompithaté (mosott, vasalt, textil)

* Ha megoldhatd szomszédunktdl kissé elfordulva, lehajtott fejjel
* Feltlinés nélkal!

* Rohamszerd kohogés esetén hagyjuk ott a tobbieket

* Ha a kohogés allanddsul, a partnerek egészségének megdvasa érdekében MARADJUNK OTTHON! (pl.
Japanban gézmaszkot viselnek meghiléskor)

* Kohintés, torokkdszorilés: rossz szokas, figyelemfelkelts; de akar visszdjara is fordulhat (kételkediink a
kdhintgeté mondanivaldjanak hitelességében)



orrfujas

Készitette: Moncz Anikd



Csuklas, gyomorkorgas

Csuklas
* Alegkevésbé visszatarthaté

» Segithet néhany korty viz vagy egy mokkacukor vagy a |égzés visszatartasa (ne
kisérletezgessiink sokaig)

* Ha nem segit, hagyjuk el tarsasagot és remélhet6leg hamarosan visszatérhetlink

* Egyéb ajanlatok (semmiképpen sem alkalmazzuk tarsasagban): rakialtas, raijesztés®©

Gyomorkorgds
* Megfelel6 étkezéssel megel6zhetd

* Segithet: néhany korty Gdit6 vagy felkinalt sitemény, esetleg par falat szendvics

* Nem illik észrevenni!



Fllvakaras, szellentés

Fiilvakaras
* Rossz szokas, nem egy esetben modortalansag, figyelemfelketés
* Ha nem sikerul elhagyni, kizarélag otthon, a firdészobaban!

Szellentés
* Atmenetileg szabdlyozhatd, de bioldgiailag karos is lehet

* Vissza kell tartani, mig eltavolodunk az emberektdl
* Modortalansag kérkedni vele, észrevenni is!



lllemsértés, bocsanatkérés

lllemsértés:
* Bocsanatos bin - tébbnyire megbocsatandd!
* Tobbnyire véletlen (abrosz lecsoppentése)

* Mas, ha a pincér lecsoppenti a ruhankat, illik azonnal intézkednie, nekiink
pedig csendben tlrni (szandékossag kizart)

* Tudatos illemsértés: mas kategodria (politikai, kereskedelmi, Gzleti...) > a
reagalas sokrétd, sokszor nyomdafestéket nem t(ré

Bocsanatkeérés:
 Osszefligg a vétlen illemsértés egyes eseteivel

o Kétféle védekezési mod az illemsértést elkovetd esetében:

= Eszrevétlenné nem tehetd esetekben: elnézést kell kérni (pl. a busz
varatlanul fékez, ralépek valakinek a labara)

= Szinte észrevehetetlen illemsértéseknél elég lenne barmely elnézést kérd
formulat hasznalni (bocsdnat, elnézést, sajnalom) —ritka, sajnos!






JarmUveken valo viselkedés |.

* Sorbanall3s: érkezési sorrend (engedmények)
* Repildn:

» Biztonsagi elGirasok betartdsa

»Tolerancia mindenekfelett

* Vonaton:

» Cip6-levétel kertilendd!

» ErGs flszerzésl ételeket ne fogyasszunk!



JarmUveken valo viselkedés II.

* Tavolsagi autobusz:

»Még tobb tolerancia, kicsi mozgdstér

» Le-és felszallaskor buszvezets és utas koszon egymasnak
* Hajo:

» Kifinomult illemszabalyok

»ElGirasok betartasa



Telefonhasznalat 1.

* Mosolyogjon a hangunk ©

* Alapszabalyok (a teljesség igénye nélkiil):

+» Hivott fél a nevével és cégével bejelentkezik és koszon

¢ Hivo fél koszon, kéri a keresett személyt vagy melléket

+» TitkarnGi hivas esetén a hivé fél kapcsolja elGszor a hivott fél titkarngjét, aki tajékoztat, tudja-e kapcsolni a f6nokot
¢ Partneriinket vagy nalunk magasabb beosztastakat mindig személyesen hivjuk
¢ Mindig hivatalos hangnemben jelentkezziink be

¢ Kerulni kell a szoszaporitast

¢ Ha hosszabb beszélgetésre készillnk, kérdezziik meg, raér-e, nem zavarjuk-e
¢ Vonal megszakadasa esetén mindig a hivo fél hiv Gjra

¢ A hivas végét mindig a hivo fél kezdeményezi

+» Csak nagyon indokolt esetben hivjunk barkit a lakasan

+» Akinek visszahivast igértunk, tegyik is meg

+»» Masok telefonbeszélgetésébe belehallgatniilletlenség



Telefonhasznalat

Készitette: Moncz Anikd



Telefonhasznalat 2.

* A hivas id6pontjai:
ssPartneriinket hivataldban a munkaid6 kezdete és vége kozott hivhatjuk

*Nem illik ismer6siinket, partneriinket lakdsan vagy a szdlloddban
hivassal zavarni 21.00-8.00 kozott

 Uzenetrogzits:

**Bejelentkezéskor a kdszonés utdn a hivott szam bemonddasat
alkalmazzak

ssHivénak illik kdszonnie, majd bejelentkeznie (felismerhetéen)

** A hivd bemondja rovid lizenetét, sziikség esetén telefonszamat és
elkdszon

**Ha bejelentkezik az lizenetrogzitd, illik Gzenetet hagyni



telefonalas

Készitette: Moncz Anikd



Telefonhasznalat 3.

* Magantelefon a munkahelyen:
“* Reménytelen intelem ©

“*Egyetlen megoldas, ha sajat magunk korldtozzuk az ésszeriiség,
fontossag és a munka szempontjabol

* Mobiltelefon:

s 1llik bemutatkozni, annak ellenére, hogy legtobb esetben kiirja a
hivo fél nevét

s*Udvariasan megkérdezni, alkalmas-e az id6pont

s*Ne beszéljink tul hangosan, illetve ne nyujtsuk el a beszélgetést

< Targyaldson, konferencian, szinhazban, egyhazi rendezvényen,
illetve mindenutt, ahol erre kérnek, a telefont ki kell kapcsolni!

s*Autdban kizadrélag kihangositoval vagy headset-tel

+*Ki kell kapcsolni olyan helyeken is, ahol masokat vagy egy
rendszert zavar (repild, korhaz stb.)



Borravalo

e Szokdsos alkalmak:

*»Szalloda: kiszolgalasi dijként tobbnyire benne van a szoba aradban vagy a
szamlan kilon szerepel (4-5*-0s szallodaban a londinereknek,
szobapincéreknek, portasnak - ha taxit hiv - illik adni)

“*Etterem: 4lt. tartalmazza a szamla (jeldlik is), ha mégsem, 10-15%
*»Taxi: 10-15%, rovidebb Gton tobbet is lehet

s»Kiilonleges esetek: Franciaorszagban a moziban a jegyszed6nek
s Postdsnak

* Nem adunk:

s Kisiparosnak, maganvallalkozénak



Ajandékozas 2.

* Hivatalos ajandékozas:

“*Allami: értéke mindig magas, a fontos taldlkozok kiséré eleme; az
ajandékozo orszag kulturajara utal (mdvészi alkotas is lehet). Sohasem a
személynek, hanem az orszagnak, az adott tisztségnek szol

s Lekotelezd: el kell utasitani!!ll JelentSs értéket képvisel, kdbnnyen a
megvesztegetés eszkdzévé valhat. Ha csak kibontaskor derul ki, vissza
kell kildeni!

“*Figyelmességi: Ertéke csekély, utal a kapcsolat hasznos voltara, jelkép

* Magdn ajandékok: az anyagi lehet6ségek fliggvényében, illik figyelni az
ajandékozott igényeire
* Csaladon bellli ajandékozas: intim kapcsolatok szférajaba tartozik, a

gyakorlatiassag a mérvado; nem illetlenség megkérdezni, mire vagyik a
masik



Ajandékozas 1.

* Az arjelzés eltliintetendd,kivéve, ha ez az arcédula levételével nem
lehetséges (ne satirozzuk at, csunya)

* Az ajandék felbontdasa kotelezd (6rilni is, még ha csalddott is vagyok ©), de
az ajandékozonak illik ezt elharitani. Ha ital vagy bonbon, illik kinyitni és az
ajandékozott vesz utoljara

* Ha nincs lehet6ség kibontani (pl. elutazik az ajandékozott), az ajandékozdé
,lelovi a poént” és elmondja, mi az ajandék

 Viszontajandék” illend6, ha masképp nem, utdlag elkildve (ebben az
esetben névjegykartyat kell mellékelni)

Ajandék kivalasztasa (hivatalos):
* Ne legyen tomegaru (jo mindségd, dragabb ital, étel)
* Mérete és sulya ne okozzon problémat

 Kizart: pénz, értékpapirok (kivéve a diszcsomagban 6sszeallitott,
forgalomban levé érmék), fehérnemd, étel (kivéve sajatos nemzeti
termékek), giccsek, kozmetikai szerekbdl csak markas készitmények



JO ajandék (hivatalos)

* Népmlivészeti cikkek

* Markas porcelan

e Konyvek albumok

* Komolyzenei vagy az orszagrol szo6l6 cd, dvd

* Népzenei cd

* Etelkiildnlegességek (téli szalami, paprika, libamaj)

* Markas italok (jo min6ségl palinka, tokaji, borok)

* A talalkozé eseményeirdl fényképek egy albumba gydjtve

* Azok a cégek, melyeknek termékei alkalmasak erre, sajat termékeiket
szoktak ajandékozni (pl. kdnyvkiadd: mappa, toll stb.)

* A reklamtermékeket a targyalas megkezdésekor teszik az asztalra



www. forintportal. hu

Allami ajandék

Készitette: Moncz Anikd



Virag és az udvariassag

* A virag az udvariassag és figyelmesség egyik legszebb jelképe
 Els6sorban holgyeknek, de férfiak is kaphatnak

» Delegacid holgytagjainak személyesen, ha nem fogadjuk személyesen,
akkor a szallodai szobaba illik készittetni (névjeggyel)

 Hivatalos latogatasnal holgy adhat holgynek
* Elutazaskor tgyeljiink a csokor méretére



Vagott vagy cserepes?

Felkoszontés, koszontés: vagott

Unnepélyesebb alkalmak: virdgkosar

Csalad, baratok: cserepes

El6re elktldeni is érdemes (kdnnyebb a megérkezés)

o Osszeallitdsuk:

s*Vagott viragnal paratlan szamu, ami 10 szal felett mar nem kotelezé
**Piros/voros rozsa a szerelem jelképe

**lbolya: gyengéd érzelmek

“*Elénk szin( viragot vagy szegft fiatal lanynak illik adni

ssLiliom, mint a tisztasag jelképe mellett a vész szimbdluma is, igy nem illik
s Krizantém: a részvét viraga

s»Kdérhazba ez utdbbi kett6t, illetve illatos viragot ne vigylnk
“*Atadaskor a csomagoldpapirt el kell tavolitani!

“*Megemlékezd koszoruzaskor, babérkoszoru az illend§ (altalaban egy kiallas jelzi a
helyét az emléktabla falan)



[rasbeli udvariassag 1.

* Legfontosabb formalitasok:

**Hivatalos levélpapir

s*Hely és datum feltlintetése

s Cimzés

*Megszolitas (cimzésnél és szovegben is)
**Elkdszonési formula

s Alairas

**Pecsét

**Boriték, cimzés



[rasbeli udvariassag 2.

* A hivatalos levélpapir: tartalmazza a cégre vonatkozo legfontosabb informaciokat
(név, cim, embléma, telefonszam, fax, e-mail, honlap stb...). A vezet6k levelpapirja
egyszerlibb, mivel azonositasuk konnyd (pl. miniszterek)

. Hel}i és datum: minden hivatalos irat nélkilézhetetlen kelléke; hagyomanyos maggar
g 3 Iorlz;1t, hogy a levél aljan kelteziink (Ny-Eu.: a levél cimzésével egy vonalban, jobb
oldalon

e Cimzés:
s»Levélben: cimzett neve, hivatali rangja, beosztdsa (hibdzas sulyos sértés)

X Bo?rl'tékkkorlw: levélbeni cimzést ismétli kiegészitve a postai kézbesitéshez sziikséges
adatokka

e [rasbeli megszdlitas:
*»*Szabdlyok ugyanazok, mint a megszélitasndl (Kedves, Tisztelt)

<*Hivatalos levelezésben el6térbe keril a rangon valé megszélitas (Tisztelt EIndk Ur!
Fétiszteletl Plspok Ur!)

<*A cimzés és elkdszonés azo_nos__formé{a visszatetsz§ (Tisztelt EInék Ur! Tisztelettel; ez
utdbbi helyettesithet6 az , iidvozlettel” is)

“»Sz6veg kézben nincs Maga, kizarélag On

“*Elkdszonés: vagy személyes elkdszonési formula vagy személytelen és dltaldnos
(Udvozlettel); de, sohasem lehet az elk6szénés valaszvaras (nem elkdszénés: Valaszat
varva; helyesen: Varom valaszat! Udvozlettel:...)
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Hivatalos levelpapir

Székhely: 1042 Budapest, Viola utea 3-5.

Debrecem telephel; 6 Debrecen, Firveszhart utea 4.

E-mail: refpedi@reformatus hn
Intarnet: wwny refpedi hu

Készitette: Moncz Anikd




Hivatalos levél 1.

"
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E Reformatus Pedagogiai Intézet
= OM 102246

weitin g ik Budapest-Debrecen-Miskolc-Nagykéros

Prof. Dr. Bagdy Emdke Tidrgy: Felkérés konferencia-elfadds tartdsdra

professor emerita Iktatdszam: 35.41 — 1338 /2016,

részére Ugyintézs: Monez Aniké

Ogyintézd e-mail cime: moncz.aniko@reformatus. hu

Tisztelt Professzor Asszony!
Kedves Prof, Dr. Bagdy Eméke!

A Reformitus Pedagogiai Intézet (RPI) az Emberi Erdforrasok Minisztériumanak timogatisdval konferenciat
szervez  Hilvallis é hivatds — protestins hivatdsetika a kbznevelésben™ cimmael.

A konferencia témdja a protestans hivatasetika, a pedagiogusetika kodifikdcios lehetdségei, kulonbsépek és
azonossagok az dltalanos vildgi & a protestins Keresztyén pedagdgusokkal szembeni etikai elvardsok korében.

Eziton tiszielettel felkérjuk 2017. februdr 16-dn 10.00 6rdtol, Budapesten tartando Konferencidn egy 45 perces,
JPedagopushivatis és személyissgfejlédés™ cimi, vagy birmilyen mds, On dltal megadott és a konferencia
célkitizéséhez kapesolddo témaju eldadds megtartdsdra. A konferencia pontos programja mép tervezés alatt
van, az On eldaddsdra terveink szerint foeléaddsként kb. 11.00 drakor keruine sor, de természetesen tudunk
igazodni az On idSbeosztdsahoz.

Visszajelzését  Moncz  Aniko  rendezvényszervezd, az RPl  ipazpatohelyetiese  vdrja  a

moncz.aniko@reformatus.hu e-mail cimen.

Kedvezd vilaszdban bizva dlddskivindssal odvoeli:

Budapest, 2016. november 29.

Szontagh Pdl
ipazgatd

Swfkhely: 1042 Budapest, Viola uica 3-5.
Diebreceni telephely: 4026 Debrecen, Fivészkert utea 4.
Miskolei telephely: 35330 Miskole, Kalvin Janos utca 2.
Nagykdrisi telephely: 2750 Nagykariis, Hasik tere 3.
E-mail: refpedif@reformatus by
Internet: www refpedi by

Készitette: Moncz Anikd




E Reformatus Pedagogiai Intézet

OM 102246
RP

p Reormins Prghgis szt Budapest-Debrecen-Miskole-Nagylkords
L]
| | IVata |OS |eVe| 2. Targy: kdszénet

Ember Sandor Iktatdszam: 35.42-/2017.

Kdlcsey Ferenc Reformitus Gyakorlo Altalanos Iskola Ugyintézs: Moncz Aniks

Ugyintézé e-mail cime: monez aniko@reformatus hu

Tisztelt Izazgatd Ur!
Kedves Ember Sandor!
Kaszonjik, hogy 2017. november 23-an a Reformatus Pedagogiai Intézet szervezésében, a Kolesey Ferenc
Reformatus Gyakorld Altalanos Iskola tartott Konyvtirostanirok Szakmai Napja elnevezésii rendezvény
elkészitésében, lebonvolitisiban, utémunkilataiban On és kollégai segitették munkankat és

szakertelmiikkel hozzajarultak a rendezveény sikerességehez.

Eletére 6z munkajéra Isten 4lddsit kérem!

Budapest, 2017. november 30.

Udvézlettel:

Szontagh Pdl
Igazgatd

Székhely: 1042 Budapest, Viola utea 3-5.
Dabreceni telephely: 4026 Debrecen, Firvészkert utca 4.
MMiskoler telephaly: 3530 Miskole, Kdlvin Jinos utea 2.

Wagvkordei telephely: 2750 Nagykérds, Hosok tere 3.
E-mazil: refredi@reformatns hu
Internet: www refpadi hu

Készitette: Moncz Anikd



[rdsbeli udvariassag 3.

* Alairas:

*»Egy személyes: alairni jogosult alairasa ald a levél végén odagépelik a
nevét, rangjat, beosztasat nem, ha az a fejlécen szerepel

s Egylttesen: kettd személy egylittes aldirasa sziikséges (a tobbi u.a., mint
az el6bbiekben)

*»Hitelesit6 alairas: bizonylatokon eszkozolt kézjegy

**Nem személyes alairds: hivatalos, nem személyes kot6dés(iek (korlevél,
reklam) = 4alt. szerepel rajta az ,,sk.”-jelzés

s Aldirds-pecsét: személyes aldiras személytelenitett valtozata (fontos
levél esetén kézzel kell alairni)

**Elektronikus alairas



[rdsbeli udvariassag 4.

e Pecsét:

+*Olvaszthatd, megszilardult anyagba nyomott pecsét igazolta a dokumentum
hitelességét, eredetiségét

+*Gyakorlati megfontolasbodl vette at a bélyegzs ezt a helyet

A diplomacia szigoruan alkalmazza a fontos dokumentumokat 6sszef(iz6
zsinorok lezarasara

* Boriték:

»*Mindig céges

s Fel kell tiintetni: cégnév, cim, telefon, fax

s Cimzése korabban irégéppel tortént, ma szdmitégépes nyomtatds
s»Egyedi esetekben egyszer(ibb és gyorsabb kézzel irni

s Protokollaris meghivék és személyes jelleggel bird hivatalos levelek cimzése
kézzel torténik



[rasbeli udvariassag 5.

* Fax: praktikus, gyors, egyszer(iségre késztet, roviditéseket hasznal (u-
you; pls-please stb.) — ma mar ritkan hasznaljuk

* E-mail:
s Elektronikus hirkozlés terméke
**Faxnal is gyorsabb (fax mar elavult)

s Udvariassagi kovetelImények megegyez6ek a nyomtatott formaval



Netikett

* Célja: baratsagos légkor megteremtése és megdbrzése
* Részei:

» Egy-egynek kommunikacio

» Egy-sokaknak kommunikacio

» Informdacids szogaltatds



Az internetes levelezés fontosabb tudnivaloi

* Csak olyat irjunk, amit levélben is vallalunk

 Legylink konzervativak kiildésben, liberalisak fogadasban

 Keruljuk a nagy mennyiségl informacio kildését

* Cimzett ellend6rzése

* Mindig toltsik ki a Subject (targy) rovatot

* A levél végén célszer( alairasunkkal megkonnyiteni elérhet8séglinket

* Kis-és nagybetl vegyes hasznalata, a csupa nagybetil indulatot
(kiabalast) sugall
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sres melléklet letoltése
#% Osszes melléklet eftdvoltasa

Tisztelt Mityisné Nagy Eva!

L Reformatus Pedagdgiail Intézet Vizuélis kultiira tandrok szémdra szervez szakmal napcot Debrecenben, 2017 Apriliséban.

Ezuton tisztelettel felkerjuk 2017. &prilis 6-an, 14.00-t&l egy 45 perces eldadas megtartaséra Rz okostelefon hasznalatanak lehetdségel az cktatasban” témakan.
Hivatalos felkérését a csatolményban kildjuk.

ElSadisidért elfadéi dijat fizettink, szerzddése elkészitéséhez kérem, sziveskedjen a csatolményban szerepld nyomtatvényt kit&ltve visszakiildeni.
Tovadbbd - amennyiben sziikséges - kiildiink egy hivatalos kikérdt is intézményvezetdjének.

Szeretettel varjuk a rendezvényen!

Udvézlettel:

Moncz Eniké

rendezvényszervezd,

k&znevelési igazgatdhelyettes

30/862-6544
Reformétus Pedagdgiai Intézet

E-mail-Minta

Készitette: Moncz Anikd



Meghivas, meghivok

* A meghivds torténhet:

¢ Szdban: személyesen vagy telefonon (fontos meghivasnal illik kbvetnie irdsbeli meghivénak is)
% [rasban: levélben,meghivéval

* Egyes rendezvényeken a meghivd nemcsak udvariassagi formula, hanem a részvételre jogosit
* Tartalmaznia kell:

+»» A meghivd nevét és hivatalos rangjat

¢ A meghivas tényét

+» A meghivott nevét (esetleg rangjat)

+* A meghivas alkalmat, inditékat

*» A rendezvény jellegét

+»» A meghivas helyét és id6pontjat

+» A részvétel visszajelzését vagy a lemondast lehet6vé tevd utalasokat (VK: valaszt kérink; R.S.V.P.: ua. francidul)
¢ Az Oltozetre vonatkozd kivanalmakat

+»» Egyéb hasznos informacidkat (pl. parkolas)

* Formaja nemzetkézileg egységes: téglalap alaku, mérete kb. azonos a levelez8lapéval vagy hosszitott formatumu.
Létezik egy vagy kétlapos

* A meghivod anyaga egyszer(i, sima, matt vagy fényes, j0 min&ségd kartonpapir

* A meghivo elkildése tarsasagi életben 2-3 héttel az esemény id6pontja el6tt, alt. postan (1-2 napon belil vélaszolni
kell); Diplomaciai meghivdk esetén 2 hét-10 nap

* Csak azok vehetnek részt a rendezvényen, akiknek a meghivé szél (pl. ha kizardlag a férjet hivjak, akkor a feleség
otthon marad)



Névjegykartya 1.

* 2tipus:

¢ Magdnnévjegykdrtya: sajat izléslinket tlkrozi, diszithet6bb

¢ Hivatalos: kbvetelményeknek kell megfelelnie:

» 9X5,5 cm (éppen ekkora fér el a névjegykartya-tartéban)

» Fekvé formatum a célszer(i

» Anyagaban fehér vagy tortfehér karton, a nyomott szoveg pedig fekete vagy mas, de mindenképpen s6tét szini
» Olvashaté betlitipus

» Ne legyen tuldiszitett (,,agyon dizajnolt”), mert elveszitheti a jelentéségének sulyat

» Klcsin: fels6 1/3-aban van a cég emblémaja (logd)

> Alt. kbzépen (vagy jol elkilénitett helyen) név és keresztnéy, alatta rang, tudomanyos fokozat, beosztas, ez alatt a cég
neve, majd jobb és bal alsé sarkaiban a postai cim, a masik oldalon a telefonszam, faxszam, e-mail-cim

» Nem tartalmaz maganadatokat
» Nem hasznalunk beceneveket

> Idegen kartyan sohasem forditjuk le a nevet (viszont, ha egy asszony a magyar kartydjan Kiss Bélanéként szerepel, a
kilfoldin haszndlhatja igy is: Katalin Kiss tudjak, hogyan szolitsak)

» A nevek elé nem teszlink nemre vonatkozo roviditéseket (Mr.)

» A telefonszamhoz irjuk oda Magyarorszag hivoszamat (ha kilféldinek adunk)
» Nem megengedhet6 a fénykép (kivéve Tavol-Kelet)

» Helyi szokas a meghatarozé
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Tel, Fax: 62-443-225 www.kalvariacukraszda. hu e-mail: info@kalvariacukraszda.hu

névjegykartya

Készitette: Moncz Anikd



Névjegykartya 2.

* Hosszabb beszélgetések végén adhato at

* Ha a névjegykartya készitése 6ta megvaltozott barmelyik adat, a partner
el6tt kell athuzni és rairni a helyes adatot

* Névjegykartya-tartoban kell tartani (a sajatot is)

» Az atadott névjegykartya nem lehet gylrott, piszkos

* Diplomaciai kordkben a jobb felsé sarokba roviditéseket jegyeznek fel, az
alkalomnak megfelel6en (pl.: a.c.: avec compliment — Gdvozlettel,

viragkuldéskor; p.f.c.: pour faire connaissance megismerkedéskor; por
féte/pour féliciter — sziiletésnap, névnap, stb.)



A dohanyzas protokollja 1.

* 2012 januar elsejétdl gyakorlatilag tilos a dohanyzas minden zart légterl helyen
(étterem, munkahely stb.), csak szabad levegén, a bejarat el6tt lehet ragyujtani

* Tilos a dohanyzas a gyalogos aluljarokban, megallékban, vonatokon, buszokon,
jatszotereken (és 5 méteres korzetében)

* Tovabbi részletek, ill. a torvény pontos leirasa: www.magyarorszag.hu

* Egé cigarettdval nem illik:

s*Belépni és kilépni épliletbe, lakdsba

s Gépkocsiba beszallni és kiszallni

**Bemutatkozni

**Fogadni valakit

* Kindlds:

**Elsé6 rdgyujtaskor kotelezd, utdna mar nem, de udvarias gesztus
s A szomszédokat meg kell kinalni

s Kisebb tarsasagban mindenkit

*»Elfogadni vagy visszautasitani szabadon lehet


http://www.magyarorszag.hu/

A dohanyzas protokollja 2.

* Tiizet ad:

s A férfi a nének

*»*Fiatalabb az id6sebbnek

s Megrogzott dohanyosok kozott, a megkinalt a kinaldnak

* A tlizadds ceremonidja:

*»A tlizet add nem tarthatja a szajaban a cigarettat tlizadas kozben
A gyufat magunk felé huzva gyujtjuk meg és elfujjuk
%+Ongyujtéval mindenkinek kiilén kattintjuk fel a langot

¢ Szivarra ragyujtonak egy doboz gyufat vagy 6ngyujtét nydjtunk at
* Hamu leverése:

**Nem szabad hosszi hamuvéget hagyni

**Nem szabad az asztalra vagy a foldre ejteni a hamut

A csikket hatarozott kézmozdulattal nyomjuk el

s¢Szivarnal ugyanigy kell eljarni

* A szivar és a pipa:

+»*Szivasuk hosszabb ideig tart, ezért ha nincs elég id6, akkor nem illik ragyujtani
“»EtkezBasztal mellett nem illik pipazni

s Fustkibocsatasuk jéval nagyobb, mint a cigarettaé

s»Fokozottan figyeljlink arra, hogy senkit se zavarjon



Dohanyzas




A dohanyzas protokollja 3.

 Hamutarto:
s*Rendeltetésének megfelel6en hasznaljuk
** Az (res cigaretta dobozt is legfeljebb a hamutartd mellé tegyik

A vendéglato ligyeljen arra, hogy mindig csak tiszta és szarazra torolt
hamutartot tegyen vendége elé

**Hosszu targyaldsok alkalmaval 90 percenként sziinetet kell tartani
* Asztalnal:

A f6étel utdn lehet ragyujtani

A jelet a hazigazda adja meg, vagy széban, vagy 6 is ragyujt

s Ezt megel6z6en csak akkor dohdnyozhatunk, ha a vendéglato is
dohanyzik

**De a cigarettdt minden fogds megkezdése el6tt el kell nyomni



Hamutarto



Rangsor 1.

* Magaba foglalja az allamférfiak, diplomatak, magas szint( kuldottségek,
a tarsadalmi rendszer vagy az altalanos tarsadalmi itélet alapjan
megkulonboztetett személyek helyét, egymas mellettiségik rendjét

* Intézményen bellli rangsor: egyértelm( és dokumentalt
* A rangsorolasnal érvényesilé alapelvek, szempontok:

**Hivatalos rangsor: nem a személyre, hanem az altala képviselt tisztségre
vonatkozik

s Képviselt tisztség: szorosan kotédik az adott orszag allami szervezetének
funkcidihoz

s Protokollaris rangsor 4-es szabdlya: nem, kor, rang, illetve a killonbségek
ezeken belul és kivil

**Mindig az adott helyzet szabja meg a sorrendiséget



Rangsor 2.

* Nem kozéleti, tudomanyos személyiségek magasan rangsorolnak

* NGi rangsor: ha a holgy sajat hivatali beosztasa alapjan van jelen, akkor a
beosztasa szerint, ha viszont feleségként, akkor férje utan

* Gyerekek: 18 éves korig a hivatalos rangsor utan
* Rendezvény helyszine szempontjabol:

**Sajat/magyar haz: belféldon, ahol a magyar fél a vendéglato; kilfoldon a
kulképviseleteken, ill. ahol a vendéglaté magyar

s*ldegen haz: belféldon: minden kiilfoldi kovetség vagy ahol kilfoldi tolti be a
hazigazda szerepét, kilfoldon: a magyar kulképviseletek, illetve az olyan
helyeket kivéve, ahol a vendéglatdé magyar

* Delegacios rangsor: célszer(i a targyalas nyelve szerinti ABC-t kdvetni, tobb nyelv
estén a legtobb delegacio altal beszélt nyelv ABC-je szerint

* Vegyes rangsor: amikor a delegacidk névsorat egymas mellé tessziik és
Osszecsusztatjuk (M1: magyar delegacid vezetdje; V1: vendégdelegacio vezetdje,
majd a rangsort tartva M2, majd V2 és igy tovabb, vegyesen)

* A tolmdacs nem hivatali rangja alapjan vesz részt a rendezvényen, nem rangsorol
» Barki atengedheti helyét masnak!!!



Hazai rangsorok 1.

* Kbzjogi méltosdgok:

+»» Koztarsasagi elnok

+* Miniszterelndk

+» Orszaggydilés elndke

+»» Alkotmanybirdsag elndke
+ Legfels6bb birésag elnoke
* Kormdnyban:

+»* Miniszterelnok

+* Miniszterelndk-helyettes
+* Miniszter

+» Tarca nélkili miniszter

* Minisztériumban:

+* Miniszter

+» Politikai allamtitkar

+» Kbzigazgatasi allamtitkar
¢ Helyettes allamtitkar

+» (f6) igazgatdsag

+* F6csoportfénok

+» FGosztalyvezetd

% Ondllé osztly vezetsje
+* Osztalyvezetd



Ultetés és annak rendje

* Pozicidk az autdban

= Autdban:

» Be-kiszallasi mandver (holgyek)
»Megallas

» Ajtonyitas

» Targyaldasztalnal (diplomaciai):
V4 7oemV2 V1 V3 V5

H5 H3 H1l H2 H4
» Egyforma székek!



Hogyan kinalunk targyalaskor?

* Az asztalra, kis Uvegben készithetlink vizet

» Kavé: tobb csészét kinalnak korbe, ha 6hajtja a vendég, levesz egy
csészével (csésze mellett a belevaldk) — tea nem jellemzé

 Talcardl is kinalhatunk innivalot
* Mindig a H1 és a V1 kapja meg el6szor az innivaldkat



A Magyar Koztarsasag jelképei

* Himnusz
e Szent Korona (Szent Korona-tan)
e Magyar cimer

* Nemzeti zaszlo



Szent Korona

fellelhetSség:http://mek.oszk.hu/
01900/01992/html/cd1m/kepek/t
ortenelem/to532sc10.jpg



/aszloetikett

* 1 rudon, 1 zaszl6

2 zaszl6 felvonasa esetén a vendéglato orszag zaszlaja kertl a
szemléld bal oldalara

* Mindig megfelel6 zaszlot hasznaljunk!



Lobogok

Készitette: Moncz Anikd



Ftkezési alkalmak viselkedési szabalyai |.

* Etelkinalat/meniisor: munkaebéd min. 3-4 fogas; diszétkezés min. 5-6 fogas

* Az ételek sorrendje: hideg elGétel, leves, meleg el6étel (pl. rantott zéldségek vagy gomba),
f6étel (hus, hal) megfeleld koritéssel, sajtok, édesség/desszert, gylimolcs, kavé

* Etelkinalat 6sszeallitdsanak szempontjai

* Italkinalat, mit, mivel fogyasztunk?

» Aperitif: étvagygerjeszt6 — tomény ital (pl. palinka)

» ElGételhez: szaraz, fehér bor

» Leveshez:

= Ha megel6zi el6étel, akkor nincs kilon ital

= Ha nem, akkor akar sor is lehet

» Halételek: savanykas vagy félszaraz bor

» Fehér husokhoz: édeskés pecsenyebor vagy konnyd vorésbor
» Barna husokhoz: nehéz, magas szesztartalmu vordsbor
» Sajthoz: konnyd vorosbor

» Desszerthez: édes likér, aszubor vagy pezsgb

> Etkezés vége: konyak



Ftkezési alkalmak viselkedési szabalyai Il

 Terités: tanyércsere fogasonként; ev6eszkozoket kivilrdl befelé
haladva hasznaljuk; minden italféleségnek kilon pohar

A felszolgaldk talcardl balrdl kinalnak, de a kész tanyért jobbrdl teszik
elénk

* EvGeszkoz-hasznalat: minden evéeszkdznek kulon funkcidja van
* A csészében kapott leves, miutan a tartalmat kikanalaztok, kiihaté
e Szarnyasok: nem elegans, ha alufdliaval ,csillogtatjuk” a combot



Pohartipusok

Fellelhet6ség:

http://www.tankonyvtar.hu/hu/tartalom/ta
mop425/2011_0001_521_ Boraszati_technol
ogia/ch13s04.html
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Ftkezési alkalmak viselkedési szabalyai |ll.

* Tilalmak:

» Az evBeszkozt kizardlag az étkezés elfogyasztasara hasznaljuk, nem
izlelgetjuk

»Nem illik 6ssze-és leszedni a tdnyérokat, ha barki eszik még az asztalnal
» Fogpiszkalét nem illik az asztalnal hasznalni

» Vendéglatasi alkalmak: all6; Gltetéses; otthoni

* Allé6fogadas jellemzéi:

» Délutani-esti drakban, nagyjabdl 1,5-2 6ra idGtartam

» Megjelenés: féliinnepélyes, linnepélyes viselet

» Az ételek asztalokon sorakoznak (1 kézzel konnyen fogyaszthato)
»Nincsen asztal és szék (kivéve az id6seknek)

»Konyoklé asztal a piszkos tanyéroknak

» Egy tanyért egyszer haszndlunk

* Hangulat-kiegészit8: zene



Zsemletanyér és vajkés

(L

Salitis Halvilla Nagyvill &
i Nagykés Halkés Salitis kés

EvOeszkdzok
fellelhet8ség:http://kisalfoldtrend.hu/modules/aktualis/pictures/56/
kep2.jpg

Készitette: Moncz Anikd



Egyhazi protokoll

* Kbszonés: egyik felekezetnél sem vétiink nagyot, ha az Isten hozta
formulat alkalmazzuk

s Romai katolikus: Dicsértessék az Ur Jézus Krisztus! Valasz: Mindorokké.
Amen!

PapavaI valé talalkozas esetén csdkkal kell illetni halaszgydrdjét (bar,
Oszentsége nem igényli)

% Reformdtus: Aldas békesség! Valasz:Istennek dics6ség (Istené a
dics6ség is el6fordul), de legtobbszor a koszontéssel megegyez6 a
valasz

*»* Evangélikus: Erés Var a Mi Istenink! Valasz: ugyanez

s Zsido: hétkoznap: Salom (béke), péntek este, szombaton: Sabbat
salom; valasz: ugyanez



Megszolitas 1.

% P4pa: Szentséges Atya (ha irunk Réla, Oszentsége)

* Katolikus (irasban/széban egyarant):

%+ Biboros: Eminencias Biboros Ur

% Ersek: F6tisztelend8/Excellencids (szoban, nemzetkozi életben)/ Ersek Ur

% Plispok: FétisztelendS/Excellencids (széban, nemzetkdzi életben)/ Puispok Ur
%+ Esperes, plébanos (rangtdl fiiggetlen): Fétisztelendd Ur

% Kispap, diakénus: Tisztelendd Ur, Diakénus Ur

* Reformatus, irasban:

¢ EInok-plispok: Fétiszteletl dr. (Bogardi) Szabd Istvan, a Zsinat lelkészi elndke
% PUspok: Fétisztelet(i dr. Fekete Karoly Piispdk Ur

+» FGtisztelet(i cimzés ,jar”: Zsinat és hivatala, egyhazkerileti pluspoki hivatal, egyhazkerileti féjegyzének, teologiai
professzoroknak

% Esperes: Nagytisztelet(i Maté Laszl6 Esperes Ur

% Lelkész: Nagytiszteletl Gerecsei Zsolt Lelkész Ur

+»» Nagytiszteletl cimzés illik: egyhazmegyei esperesi hivatalok, lelkészi hivatalok, segédlelkészek
Szdéban:

% Plispok: Fétisztelet(i Plispok Ur

% Esperes: Nagytisztelet(i Esperes Ur

% Lelkész: Nagytiszteletd (lelkész) Ur

% Segédlelkész: tiszteletes Ur

A reformatus eglhé;ban néket is pappa szentelnek, plspok egyelbre nincs, esperes viszont igen. A fent emlitett
megszolitasok Oket is megilletik, csak az ,,asszony” elnevezéssel zarjuk (kisasszony nincsen).

Férjeik utan a lelkészfeleségeket is megilleti a f6tiszteletl vagy nagytisztelet(i elnevezés.



Megszolitas 2.

* Evangélikus, irasban:
% EIndk-puspok: Tisztelt EIndk-Puispok Ur! (Fabinyi Tamds)
% Plispok: Tisztelt Plispok Ur!
% Esperes: Tisztelt Esperes Ur!
% Lelkész: Tisztelt Lelkész Ur/Lelkészné (szintén szentelnek néket)
% Segédlelkész: Tisztelt Segédlelkész Ur/N&!
Széban:
% EInok-plispok: Fétisztelet(i EInok-Plispok Ur!
% Piispok: Fétisztelet(i Plispok Ur!
% Esperes: Nagytisztelet(i Esperes Ur!
% Lelkész: Nagytiszteletl Lelkész Ur!
¢ Lelkésznd: Nagytisztelet(l Lelkész Asszony!
% Segédlelkész: Tisztelendd Ur!
* Zsido, irasban: Tisztelt...
% Orszagos f6rabbi: dr. Fréchlich Robert FSrabbi Ur! Orszdgos Férabbi Hivatal
% Mazsihisz: Heisler Andras Elnék Ur!
dr. Kunos Péter Ugyvezetd Igazgaté Ur!
Széban:
% Orszagos f6rabbi: Férabbi Ur!
%  F6rabbi: Férabbi Ur!
% Rabbi: Rabbi Ur!



Tegezés, magazas, kezfogas

Tegezés, magadzas:

* Katolikus: kizarolag magazas 6nozés; a felajanlott tegezést is tiszteljuk meg:
,Légy szives Fétisztelendd Ur!” Keresztnéven szélitast mell6zzik!
* Reformadtus: a felszentelt lelkészek k6zott, ha nem tébb generacios a

korkilonbség, tegezGdnek, a bet6ltott hivataltol fliggetlendl. Altalaban a lelkész
kezdeményezi a tegez6dést

* Evangélikus: kolcsénés megallapodas flggvénye, de udvariassagi formulaval
jelezhet6 a személy tisztelete

» Zsido: altalanos etikett szabalyok érvényesek

Kézfogas:
* Katolikus: |ényeges kilonbség a vilagi szokasokkal szemben, hogy a felszentelt

77

szle[r\kély nyujt kezet (még holgy sem nyujt el6re). Egyetlen kivétel: kdztarsasagi
elno

* Reformatus: altalanos szabaly: kor, nem rang (ki, kinek nyujt kezet); illend6, ha a
vilagiak megvarjak, mig a lelkész kezdeményezi a kézfogast

* Evangélikus: tarsadalmi normak, u.a., mint a reformatusnal

. Zsiqu'i Ortodox lanyok, asszonyok férfiakkal sohasem fognak kezet, ne is nyujtson
senki!



Rangsor 1.

Katolikus: hierarchia alapjan Reformatus : alulrdl épitkezik
* Papa * 1200 egyhazkozség, 27
* Biborosok (kardinalisok) egyhazmegye, 4 egyhazkerulet
e Ersekek (metropolitak) * Egyhézkbzség élén: lelkész,
* Apostoli nunciusok (diplomaciai gondnok
testillet élén allnak) * Egyhazmegye élén: esperes,
e (cimzetes) Ersekek egyhazmegyei fégondnok

Plspokdk (megyés és segédpiispok) * Egyhazkerilet élén: plispok,
egyhazkeruleti f6gondnok

Plébanosok
Kispapok/diakénusok * Orszagos egyhaz élén: zsinat
lelkészi elnoke (egyik
egyhazkeruilet plispoke), vilagi
elnok (egyik egyhazkerilet
fégondnoka)

Amikor a koztarsasagi elnok meghivja a
nagykoveteket, akkor az 6 neviikben a
papai nuncius mond koszonetet



Rangsor 2.

Evangélikus: nincs hierarchia, hiszen
egyetlen szolgalati forma létezik: lelkészi  7¢iq4- rabbisag

* Minden lelkészi titulus valamilyen * FOrabbi, rabbi
beosztast jelent * Sok beosztas létezik, minden
teruletnek el6ljarésaga van (pl.

* Egyhazmegye élén: esperes LR | vatiipt..
oktatasugyi vagy kulturalis el6ljard)

* Egyhazkerilet élén: plspok
* Vezetd: elnok-plspok

Minden szinten egyenrangu vilagi
vezetok is szolgalnak (felligyel6k)



Meghivo

* Mindegyik egyhaznal, felekezetnél a hétkdznapi gyakorlatot
kovetik:

**Meghivottként 5-10 perccel kordbban illik érkezni (a legrangosabb
pap érkezik percre pontosan)

** A meghivasra illik valaszolni (f6leg, ha utalnak is ra)

A zsido felekezet esetében eltérd, hogy szertartdsosan fedett
fovel vesznek részt az eseményen



Ajandékozas

* Katolikus: nem az ajandék értéke a fontos, hanem Isten jelenléte

s Kegytargy boltokban érdemes keresni

s»*Viragot is illik vinni, feltételezve, hogy a koz6sség viraga lesz (templom diszitése stb.)
* Reformatus:

“*A hivé ember Ugy iranyitja az adakozast, hogy a templomot, a kdzdsséget, a kozdsség
szolgalatat, misszidjat gazdagitsa (konyvet szivesen fogad)

s Legnagyobb ajandék: uj papi palast

* Evangélikus:

s A gesztus a lényeg

“*Biblia, Evangélikus Enekeskdnyv, kdnyv, virdg adhaté
* Zsido:

“*Bizonyos tinnepekkor (purim) szokas ajandekot kiildeni a szomszédoknak, baratoknak,
ismerdsoknek Futemeny, gyumolcsos tal)

A szegények megajandékozasa is gyakorlat
s*Ajandékboltban: kegytargyak, izraeli ékszerek stb. adhato



Viragdiszités, diszites
* Katolikus: innepekhez kotott, szinek fontos szerephez jutnak:
“*Evkozi vasarnap és hétkdznap: zold
**Plinkodsd és Vértanuk Napja: piros/voros (rozsa és szegfli ebben a szinben tilos)
s*Husvét, elsé aldozas: fehér; amennyiben biboros celebral misét: fehér-arany
s»Vilagi+egyhazi innep egyltt: piros-fehér-zold

<*Liliom esetében ki Ig,eII_(e,neLyenni a virag kdzepét. Nehogy barkit is elbdditson az
illata (gyakori diszit6 virag, hiszen Maria tisztasagat jelképezi)

s Eskiivé: pasztellszinek (kimenetelkor rézsaszirom-szoras)

<*Plispok és pap temetése: soha sem szerepelhet a szalagon a szeretettel sz6, helyette
pl.: , A feltdamadas hitével”

s»Zaszlodiszités: ugy kell elhelyezni, hogy senkit se akadalyozzon a szabad latasban

. Beformo{tus: korlatozottabb diszités; fontos, hogy minden vasarnap virag diszitse az
Ur asztalat

* Evangélikus: kizarolag élé virag (élet jele, Krisztus-szimbolum, van egy Krisztus-
virdgenekik is); karacsonykor él6 fa és legaldbb 2 gyertya

* Zsido: elsGsorban a Satrak Gnnepe alkalmabdl figyelheté meg: 4-es csokorral
imadkoznak (palmaag, citrusalma, mirtuszag, flizfaag)

* Viragadasnal tgyeljlnk arra, hogy bizonyos szinek bizonyos partokhoz két6dnek
(piros szegf(, diszitésnél narancsy



Liturgia 1.

e K6zOssegi szolgalatot jelent
* Elemei:
**Imadsag (dicsér6, halaadod, kérd, engeszteld)
s»Jel, jelképek (szimbdlumok):
-kéz jele (aldo, 6sszezart kezek...)
-test jelei(térdelés, allas...)
-természet vilaganak jelképei (tlz, gyertya, kenyér, bor...)

- jelképek az emberi kéz alkotasaibdl (templomok
berendezése, kereszteldszék...)



Liturgia 2.

* Katolikus: liturgikus szertartds (mise, keresztel6, bérmalas eskiivé, temetés...)

“*Nem hiv8k vesznek részt=>nem kotelez6 énekelni, imadkozni, de illik felallni és
lelilni, amikor kell

s Temetés—>elGszor az egyhdaz bucsuztat, ezt koveti a vilagi

<*Hamvasztdsos temetés: a lelkipdsztornak nem kételezd részt venni a hamvak
szétszorasaban

<*Tovabbi liturgikus szertartasok: szentté, boldogga avatas, biboros kinevezése
(vildgiak is részt vesznek), diszdoktorra avatas, harangdldas, szentelés

* Reformadtus: istentisztelet
svkeresztelés (gyermek vagy felnGttkori)
sskonfirmacié—=> hitbeni megerdsités

s Eskivé

“*Temetés: alt. nem kérnek koszorut, hanem koszorumegvaltast (bankszamlaszam
megadasa, az egyhazat, alapitvanyokat tamogatnak), de 1 szal viragot illik vinni

* Evangélikus: istentisztelet, kereszteld, konfirmacid, eskiivd, temetés — mindegyik
sokkal egyszer(ibb

* Zsido: Istentisztelet, lanyok és fiuk avatasi szertartasa (bar micva/bat micva -
életkorhoz kotddik), sajatos eskuvdi szertartas (pl. pohartérés), gyaszszertartas,
felallas, lellés és fedett f6 a vilagiaknak is kotelez6
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Reformatus konfirmacio
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Evangélikus konfirmacio
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Unnepek

e Katolikus:

“*Allandé: aug. 15-Sz{iz Maria mennybe menetele, dec. 8-szeplGtelen fogantatas,
december 25-karacsony)

**Mozgd linnep: legnagyobb lGinneplktl a Husvéttol fiigg (pl. Plinkosd)
s»Kiemelt: advent, nagybojt
s»Személyes: névnap, hazassagi évforduld

* Reformatus: alt. egybeesnek a ma§yarorszégi keresztyén Ginnepekkel (karacsony,
hidsvét, mennybemenetel, plinkdsd, advent stb.)

“*Unnepes félév: oktdber 31-piinkdsd
“*Unneptelen félév: Piinkdsd-oktdber 31.

’1’203k'§éber 31.,, nagypéntek, ujéy, illetve a torténelmi tinnepek (marc.15., aug. 20., okt.

**Nagypénteken hivé reformatust semmilyen rendezvényre nem illik elvarni
» Evangélikus: egyetemes keresztén Gnnepek (ld. reformatusnal), okt. 31.

ssérdekesség, ho&y Luther Marton volt az elsd, aki karacsonyfat allitott 1536-ban,
gyermekeinek (hazankban a 19. szazadban dllitottak el6szor)

* Zsido: ros hasana (zsido ujév - az ev kezdete, az itélet nagja), zsidd husvét (peszach —
a szabadsag Gnnepe - Egyiptom), Jom klﬁpur (legnagyobb —a remélt engesztelés
napja) szombat (sabbat — nem dolgoznak, de még autdba sem Ulnek)



Etkezési szokdsok

* Katolikus: étkezés elején és végén imadkoznak (halaadas) - illetlenség el6tte barmit
enni (aperitif kivétel)

Kildnleges elGiras nincs, de tgyeljunk arra, hogy Hamvazészerdan és Nagypénteken
biztosan nem fogyasztanak hust (Nagyszombat délig kell b6jtolni)

* Reformdtus: Nagypénteken nem esznek/esziink hust, akadnak, akik semmilyen allati
eredet(i ételt nem vesznek magukhoz (tojas, tej). Nagybojt idején nem szivesen
vesznek részt nagy evés-ivasokban; ima evés elott és utan

* Evangélikus: ima étkezések el6tt és utan; bojt nem kotelez6

* Zsido: étkezés el6tt kézmosas és asztali 4ldas elmonddsa. Aldast mondanak minden
étel és ital fogyasztasa el6tt és az étkezések befejezésekor.

s Koser ételeket fogyasztanak
» vagott pataju és kérédz6 dllatok husat, valamint szarnyast ehetnek
» Vérteleniteni kotelezd (csak az arra kijelolt személy vaghatja le az allatot)

> Tilos keverni a hus- és tejtermékeket (kiilon taroljdk az edényeket is, s6t, kilon
konyharuhat alkalmaznak mindketténél)

» Hust a tejes ételek utan 30 perccel fogyaszthatnak

> Pészach el6tt a konyhdt teljesen ki kell ,,késerolni”(eltavolitani minden kovasszal
késziltet, butorokat elhuzni, mindent lemosni, szétszerelni, az evéeszkdzoket ki kell
f6zni); pészach alkalmaval kilon edényekben f6znek



Haman-fule, Haman-taska
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Oltozkodés, jelképek 1.

* Katolikus: liturgikus 6ltonyok:

+* Amit a szentmisén hordanak

+* Amit a szentmise utdn viselnek

+» Szinek:

- Fehér: tisztasag, rend, semlegesség, artatlansag (Husvét, Kardcsony)

- Piros: élénkit6é hatdsu, aktivitast, dinamizmust sugaroz (Virdgvasarnap, Nagypéntek,Pinkdsd)

- Z6ld: megujulds, remény, nyugalom szine (évkozi vasarnapokon, hétkéznapokon)

- Lila/viola: elmulast jelent, a hamu szinét jelképezi (Advent, Nagybojt)

- Fekete: a gyasz szine

- Arany, ezUst: diszitésre hasznaljak

+» Miseruha (casula): kizardlag felszentelt pap hasznalhatja a vérontas nélkuli dldozat bemutatasakor
+» Stéla: papi hatalom jelképe: hosszu, szalag alaku, vallon viselt, sokszor gazdagon diszitett ruhadarab
+» Alba: fehér vaszonbdl késziilt bs, bokaig ér6é hosszu ing (miseing), fehér szine az 6rom és feltamadas szimbdluma

+» Birétum: kerek sapka - a katolikus papsag jellegzetes fejviselete volt, napjainkban mar csak a hideg ellen hasznaljak
(vagy a preldtusok)

¢ Pasztorbot: hosszu, lehajtott végli bot. Ma a plspok és joghatdsaggal rendelkezé apat és prépost hasznalja

+»* Reverenda: a tunika folé vett hosszu ujju, bokaig érd, végiggombolt, fekete szin(i kontos, fehér gallérral (kollaré)
Legfontosabb jelkép:

Kereszt: A kereszt Jézus megvalté szenvedésének és Isten tokéletes szeretetének a jele



Katolikus plébanos
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Oltozkodés 2.

* Reformadtus: palast viselése fekete sujtasokkal, gombolhato, de gombolni kizardlag nyaknal
szabad. Igy adott, hogy akar ala is lehet 6ltozni ﬁdlatszik)

“*Férfiak: sotét oltony, fehér ing, s6tét nyakkendd; nyari melegben a paldst alatt hordhaté csak
fehér ing, klerikdlis gallérral (mint a katolikusoknal)

2 NGk: fekete/sotét kosztim

FOveg viselése a fejen gyaszszertartasokon megszokott.

*»*Bibliadran nem kotelez6 a palast

s A reformatus mili6 szinekben, diszekben szerény

Fontosabb szimbdolumok:

+»*Csillag: a reformacid jelképe, a templomtorony disze

s*Kakas: szintén a templomon, esend@ségiink jelképe (aruld Judas, tagadd Péter, hitetlen Tamas)
“*Egé sziv: 25. zsoltar

s Kehely: sirkoveken, szészékeken, templomajtokon. A kegyelem teljessége, senki sem veheti el
s Pelikan: vérével taplalja gyerekeit

“*Z3sz16s barany: a cimer kdzponti része, Krisztus dldozatara és gy6zelmére utal, a magyar
reformatussag és Debrecen jelképe

% Kereszt: torténelmi okok miatt inkdbb a katolicizmus jelképe maradt, annak ellenére, hogy
hitgyakorlatunkban eléfordul (Az 1671-73-as pozsonyi vésztorvényszék a kereszt jegyében itélte
halalra, szam{(izetésre, bortonre, gdlyarabsagra a reformatusokat)



A

Reformatus lelkész(ek)



Oltozkodés 3.

» Evangélikus: Luther-kabat viselése (nyakban hordott aranykereszttel —
pUspoki viselet; a tobbiek aranykereszt nélkil), gallérral ellatott, un. két
mozesi id6tabla jelképpel.

Szabadtéri egyhazi rendezvényen barsonybdl késziilt, fekete, fejfed6t
viselnek (baret).

Jelképeik:

s Luther rdzsa: Luther személyes cimere volt (beltlrél kifelé haladva:
fekete kereszt, szivbe helyezve — a Jézusban valo a hit Udvozit benntnket,
fehér rozsa kozepén: a hit orommel, békességgel és vigasztalassal
ajandékoz meg; égszinkék mezében: a menny eljovetele; arany gydrd oleli:
a mennyei Udvosség orokké tart)
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Oltozkodés 4.

e Zsido:

-mindig fedett f6vel jarnak (kipa, kalap), az asszonyok bekotott fével vagy pardkaban (a
férfiak még étkezéskor is) — a szabadsag jelképe

- a n6k kivagott, vallpantos ruhdaban nem jelenhetnek meg a zsinagogaban
-Férfiak nem nagyon hordanak szmokingot, frakkot

-Nem zsid6 férfiaknak a zsinagdogaban kotelez6 a fedett f6, n6knek pedig vallkendé (alt.
biztositanak is)

¢ Jellegzetes ruhadarabok és szimbolumok is egyben:

-cicit, cicesz (emlékeztetG rojtok): a vallasra figyelmeztet, alkalmazasuk kilon erre a
celra készult ruhadarabbal torténik, amit vagy ovvel 6sszeerGsitenek a nadrag alatt
vagy ingen viselnek (mint egy ujjatlan puldver, 4 szélén rojtokkal)

- kapedli, kipa: kis, kerek fejfed6 (fekete barsony vagy szines, horgolt)

- kitlii’ ki'ch: halottas ruha felsé tartozéka (ingszer( ruhadarab, fodrozott mellel), kitli
sapkava

-Tallit: imaképeny, négyszeld gyapjuéllel (szélen rojtokkal), hosszaban a szélek felé
fekete szovés csikozva

A szimbdlumok egy része (David csillag, hétagd mendra) Ie%i,nkébb vallasi-kézosseégi,
Izraelben nemzeti jelkép, masok viszont 6sszefliggnek a vallasgyakorlattal



Tallitban
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Fenyképezes, videdzas

* Katolikus: jelzik a templomokban, ha nem megengedett. Csaladi szertartasokon szabad,
csak tgyeljink, ne alljunk a lelkész és a csalad koze; feltlinés nélkdl!

* Reformadtus: 3lt. engedélyezett, a mikéntje a kérdéses (ezt barmelyik egyhaznal,
felekezetnél elmondhatjuk):

s*»Hangoskodas nélkil, kerilni kell még a technikai hangokat is (pl. fényképezégép
kerepelése)

«»,munkaruha” viselése: alkalomhoz illGen kell még a fotdsnak is 6ltoznie

“*Nem tesziink semmilyen eszkozt az Ur asztaldra, a sz6székek parkanyara, lépcsé korlatjara,
még ideiglenesen sem!!

» Evangélikus: észrevétleniil, szabad:

+»*El6tte egyeztetés sziikséges

sroltartérbe, szoszékre [épni TILOS!

s*lgehirdetés, ima, Urvacsora alatt nem illik

» Zsido: Istentiszteleten, liturgiai szertartason alt. nem megengedett, eskiivék esetén esetleg
A zsinagdgakban jelzik, szabad-e

s*Tapintatosan, észrevétleniil, az alkalomnak megfelel6en 6ltézve (fedett fével) lehet



KOszondm figyelmuket!



