[bookmark: _GoBack]A közösségi szolgálat dokumentálása
A közösségi szolgálat során a tanuló naplót köteles vezetni, amelyben rögzíti, hogy mikor, hol, milyen időkeretben és milyen tevékenységet folytatott.
A közösségi szolgálat középiskolai dokumentálásának kötelező elemei:
- a tanuló által kitöltött Jelentkezési lap, amely tartalmazza a közösségi szolgálatra való jelentkezés tényét, a megvalósítás tervezett helyét és idejét, valamint a szülő, gondviselő egyetértő nyilatkozatát.
- az iskolán kívüli külső szervezet és közreműködő mentor bevonásakor az iskola és a felek együttműködésről megállapodást kell kötni, amelynek tartalmaznia kell a megállapodást aláíró felek adatain és vállalt kötelezettségein túl a foglalkoztatás időtartamát, a mentor nevét és feladatkörét.
- az osztálynaplóban, bizonyítványban és a törzslapon dokumentálni kell a közösségi szolgálat teljesítését.
- az iskola a közösségi szolgálat teljesítéséről igazolást állít ki két példányban, amelyből egy példány a tanulónál, egy pedig az intézménynél marad.
- az iskola a közösségi szolgálattal kapcsolatos dokumentumok kezelését az iskola iratkezelési szabályzatában rögzíti, a szükséges dokumentumokat pedig 5 évig meg kell őrizni.
- a Jelentkezési lapot
- a szülő, gondviselő egyetértő nyilatkozatát
- együttműködési megállapodást
- az IKSZ naplót nem kell, mert az a diák tulajdona, ahogy az ellenőrzője is.

Az érettségi elnök milyen dokumentumokat nézhet meg az IKSZ-szel kapcsolatosan?
Az érettségi vizsga vizsgaszabályzatának kiadásáról szóló 100/1997 (VI. 13.) Korm. rendelet értelmében: 15. § (1) A vizsgabizottság elnöke felel az érettségi vizsga szakszerű és törvényes megtartásáért, a vizsgabizottság törvényes működéséért. A vizsgabizottság elnökének feladatai különösen:
a) meggyőződik arról, hogy a vizsgázó teljesítette-e az érettségi vizsga letételéhez előírt feltételeket, és szükség esetén kezdeményezi az érettségi vizsgáról való kizárását annak, aki nem teljesítette azokat,"
Tehát feladata, hogy meggyőződjön az előfeltétel dokumentált teljesítéséről.

Milyen záradékot kell használni, amíg nem módosul az EMMI 20/2012-es rendelete a 2011. évi CXC. a nemzeti köznevelésről szóló törvénnyel összhangban?

1. A tanuló iskolai közösségi szolgálati naplója alapján az osztályfőnök az osztálynaplóban dokumentálja a közösségi szolgálat teljesítését.

Osztálynapló - záradék:
Igazolom, hogy a tanuló a ……./……. tanévben ……. óra közösségi szolgálatot teljesített.
2. Az osztályfőnök minden évben a bizonyítványban és a törzslapon dokumentálja, hogy az adott tanévben a tanuló hány óra közösségi munkát végzet. 
Bizonyítvány
	záradék
Törzslap

Igazolom, hogy a tanuló a ….…/……. tanévben ……. óra közösségi szolgálatot teljesített.

Bizonyítvány - Törzslap - záradék: 12.-13. évf. év végén
A tanuló teljesítette az érettségi bizonyítvány kiadásához szükséges közösségi szolgálatot.
A tanuló teljesítette az érettségi vizsga megkezdéséhez szükséges közösségi szolgálatot.

3. A tanulói jogviszony megszűnésekor, az iskola igazgatója két példányban igazolást állít ki a közösségi szolgálat eddigi teljesítéséről, amelyből egy példány a tanulónál, egy pedig az intézménynél marad.
(Vezetői igazolás formanyomtatvány a http://refpedi.hu/iksz - Csatolt fájlok: dokumentumok közül letölthető.)
/a rendes érettségi vizsga megkezdéséhez nem kötelező a közösségi szolgálat teljesítéséről szóló igazolás kitöltése!/
Összegezve: a törzskönyvbe, a bizonyítványba és a naplóba minden tanévben be kell jegyezni az adott tanévben teljesített közösségi szolgálat óraszámát. Az elmúlt évek pontatlanságból persze most világosan következik, hogy a 2013/14-es tanévben az addig teljesített óraszámok, míg a 2014/15-ös tanévben (a módosításnak megfelelően) már az adott tanévben teljesített közösségi szolgálati óraszámok szerepelnek. Célszerűnek tartom, hogy a 47. sz. záradékot a törzslapra, a bizonyítványba és a naplóba csak a középiskola legutolsó évfolyamán - mintegy a közösségi szolgálat záródokumentumaként - jegyezze be az iskola. 
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„A tanuló teljesítette az érettségi vizsga megkezdéséhez szükséges közösségi szolgálatot”
Az érvényben lévő záradék szövege a következő: "47. A tanuló teljesítette az érettségi bizonyítvány kiadásához szükséges közösségi szolgálatot". Ezt érdemes a bizonyítványba is beírni, de a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendeletének 39. záradéka alapján azt módosítva a törvénynek megfelelően, tehát: A feljogosító záradék a következő:………..
39. Az iskola a tanulmányi eredmények bejegyzéséhez, a kiemelkedő tanulmányi eredmények elismeréséhez, a felvételi vizsga eredményeinek bejegyzéséhez ................ vizsga eredményének befejezéséhez vagy egyéb, a záradékok között nem szereplő, a tanulóval kapcsolatos közlés dokumentálásához a záradékokat megfelelően alkalmazhatja, továbbá megfelelő záradékot alakíthat ki. „A tanuló teljesítette az érettségi vizsga megkezdéséhez szükséges közösségi szolgálatot”.

